Bliroservice

WILKENS

Preisliste Biiroservice Wilkens

Dienstleistungen rund ums Biiro und Buchhaltung muissen nicht teuer sein. Gern erstellen wir Ihnen ein
individuelles Angebot. Wir bieten auch Rabatte fiir Studenten an.

Alle Preise verstehen sich zuzilglich der gesetzlichen Mehrwertsteuer. Stand Januar 2011

Dienstleistung Einheit pro Preis
Biiro- und Schreibservice:
Biroservice, vor Ort in Threm Biiro, z.B. Urlaubsvertretung Sekretariat Stunde 25,00 EUR
z.B. Bis zu 20h im Monat Pauschal 490,00 EUR

einfache Texterfassung nach hand- oder maschinenschriftlicher 1 Seite 4 1.800 | 2,10/2,90 EUR
Vorlage, gute Lesbarkeit, ohne Formatierung / mit Formatierung Zeichen inkl.

Leerzeichen
einfache Texterfassung nach hand- oder maschinenschriftlicher Vorlage, | 1 Seite 4 1.800 | 2,80/3,90 EUR
schwierige Lesbarkeit, ohne Formatierung / mit Formatierung Zeichen inkl.

Leerzeichen
Transkription nach Phonokassetten/CD/DVD, einfacher Text, ohne Stunde 20,00 EUR

Formatieren, Tabellen und Grafik, gute Tonqualitdt vorausgesetzt*
(Faktor 5 pro 1h Aufzeichnung)

Transkription nach Phonokassetten/CD/DVD, schwieriger Text (z.B. Stunde 20,00 EUR
Interview oder Fachtexte), ohne Formatieren, Tabellen und Grafik, gute
Tonqualitdt vorausgesetzt*

(Faktor 7 pro 1h Aufzeichnung)

Formatieren nach Transkription: nur Text / Grafik, Bilder, Tabellen pro Seite 1,50/ 1,90 EUR

Serienbrieferstellung, ohne Bearbeitung der Adressen pro Seite 0,45 EUR
(excl. Ausdruck, Umschldge und Porto)

Uberarbeitung/Formatierung von groen Dokumenten, wie z.B. pro Seite 2,90 EUR
wissenschaftliche Arbeiten, Diplomarbeiten

Vorbereitende Buchfiihrung §6 Nr. 3+4 StBerG:
Buchungsarbeiten vor Ort pro Stunde 25,00 EUR

Buchen laufender Geschéftsvorfdlle einschlief3lich des Kontieren der
Belege in eigener Software nach Gebihrentabelle b.b.h, inkl. monatliche
USt-VA, betriebswirtschaftliche Auswertung u.a.

Grundlage ist der jahrliche Umsatz,

z.B. Jahresumsatz 40.000,00 EUR pro Monat 54,90 EUR
Kleingewerbe (Umsatz bis max. 17.500 EUR/Jahr) pro Monat 30,00 EUR
Vorbereitende Abschlussbuchung Buchung 0,90 EUR
Einmalige Einrichtungsgebiihr 10,00 EUR

Sonstige Leistungen:

* schlechte Tonqualitat zzgl. 25,00%
Eil-, Wochenend- und Feiertagszuschlag zzgl. 50,00%
Anfahrt km 0,30 EUR

Ausdruck s/w /farbig Seite 0,15/0,30 EUR




